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Inledning

Enligt FFFF’s stadgar ska en nationell familjecentralskonferens med arsmoéte genomféras varje ar.
Konferensen ska syfta till att héja kompetensen och mojliggora erfarenhetsutbyte bland
familjecentralens olika professioner. Konferenserna har under flertalet ar genomforts i samarbete
med kommuner, regioner, lansstyrelser, myndigheter och stiftelser i olika delar av Sverige. Att
tillsammans med foreningen arrangera den nationella familjecentralskonferensen ar ett bra tillfalle
for arrangorerna att presentera egna goda exempel pa framgangsrik verksamhet och samtidigt
marknadsféra den egna kommunen/regionen.

Foreningens intention ar att ge sa manga som mojlighet att delta pa konferensen. Detta kan bland
annat goras genom att halla konferensavgiften pa en rimlig niva. Som medlem i féreningen ska man
erbjudas en lagre konferensavgift 4n dvriga deltagare. Malsattningen ar ocksa att innehallet i
konferensen ska tillmotesga behov och dnskemal fran alla berérda professioner och beslutsfattare pa
olika nivaer.

Forutsattningar
Av erfarenhet ar foljande punkter goda forutsattningar for att genomféra konferens
e Politisk forankring
e Forankring i det lokala och regionala familjecentralsarbetet
e Inventera organisatoriska forutsattningar och skapa, pa arbetsgrupps- och ledningsniva,
struktur for att mojliggora planeringsarbete och genomfoérande av konferensen
® FFFF har styrelseledamot och/eller regional kontaktperson (RK) med i planeringsarbetet

Ansékan
FFFF ser som 6nskvart att konferensen beror tvarvetenskapliga omraden, vara kompetenshojande for
de fyra grundprofessionerna samt framja den specifika familjecentralen och kontakten mellan olika
familjecentraler. Konferensen ska i forsta hand rikta sig till familjecentraler. Styrelsen ser garna en
geografisk spridning av konferenserna. | ansdkan ar det bra om féljande finns ndmnda:

e Konferensanlaggning/lokal och boende — se mer info om anlaggning

® Motivering och forslag pa tema.

Ansokningsforfarande
e Styrelsen presenterar den antagna arrangoren i samband med arsmotet ett ar fére planerat
genomférande
e Styrelsen och det aktuella drets arrangor/arrangérer 6verlamnar i samband med
konferensens avslutning budkavlen till kommande ars arrangér
® FFFF skriver avtal med arrangor/arrangorerna
o Konferensen genomfors i samband med féreningens arsmote under varen

Konferensagent/eventbolag
® FFFF beslutar om konferensarrangor i samrad med den lokala/regionala samarbetsparten
e Avtal med konferensarrangoér tecknas av FFFF eller enligt 6verenskommelse
® Representanterna fran FFFF, lokala/regionala samarbetsparter och konferensarrangor utgor
darefter konferensens arbetsgrupp och har full insyn i planering och budget

Anlaggning
e Inventera lampliga konferenslokaler i ndromradet. Lokalerna ska ha en kapacitet pa minst
1000 personer, parallella seminarier samt utstallningsyta, eller enligt 6verenskommelse med
FFFF
e Offerter begars in fran de olika alternativen
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e Datum for konferensen ska bokas i sa god som mgjligt
o Mycket viktigt med noggrann offert specificering pa detaljniva. Granskas av arbetsgruppen
e Konferensarrangoren fungerar som arbetsgruppens forlangda arm vid fortsatt forhandling.
e Konferensarrangor eller samarbetspart skriver avtal med anlaggningen om sa kravs och
forboka hotellrum
Ekonomi

Arbetsgruppen arbetar gemensamt och fortlopande med budgetarbetet i kontinuerlig kontakt med
FFFF for att fa en rimlig kostnadsniva

Strava efter att konferensen ska vara sjdlvbarande och att avgiften ska vara sa lag som
moijligt.
Forutom kostnader for administrativ resurs, lokaler, fortaring, forelasare och dess
kringkostnader, underhallning mm ska féljande poster inkluderas i budgeten:

o kostnader for huvudansvariga i arbetsgruppen (hégst 10 personer eller enligt
Overenskommelse)
kostnader for dokumentation av konferensen
kostnader for utvardering
kostnader for app eller webbinformation med program mm
kostnader for styrelsens medverkan i konferensen, ej resor

o Kostnader for hedersmedlems medverkan i konferensen
Lokal arrangor och féreningens styrelse faststaller tillsammans deltagaravgifter till
konferensen. Medlemmar ska erbjudas ett reducerat pris an ovriga deltagare, ca 500:-.
Vid ett eventuellt 6verskott respektive underskott av det ekonomiska resultatet av
konferensen delas beloppet lika (50/50) mellan FFFF och den lokala arrangéren eller genom
annan dverenskommelse. Den lokala arrangéren kan besta av fler parter.

O O O O

Utstillare/bidragsgivare

® Diskussion sker inom arbetsgruppen och med FFFF fore kontakt med maijliga
bidragsgivare/utstéllare

e Viktigt att arbetsgruppen diskuterar och beslutar hur avtal ska tecknas och vem som ansvarar
for vad

® Arbetsgruppen sammanstaller kontaktinformation av bidragsgivare/utstallare.

e Inventera lokala/regionala bidragsgivare

Inbjudan

® Engrundidé med tema och tidpunkt fér kommande konferens presenteras av den blivande
arrangoren i samband med arskonferensen

® En blankare med information om lanseringen laggs in pa FFFF:s hemsida samt skickas ut till
alla FFFF:s medlemmar via regionala kontaktpersoner (RK) med mail en tid fore publiceringen

® Inbjudan och anmalan ska publiceras pa hemsidan i november/december aret fore
konferensens genomférande

e Vissa medlemmar uppskattar att konferensavgiften gar att betala aret innan konferensens
genomférande. De uppskattar ocksa om man kan delta en utav dagarna

® P3a FFFF:s hemsida uppdateras I6pande program och 6vrig information angaende
konferensen

e Anmalningsférfarandet skapas med hjalp av konferensarrangéren
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Program

Lokal arrangor planerar program och kringarrangemang i samrad med FFFF:s representanter i
arbetsgruppen.

Programinnehallet ska vara anpassad till den tvarprofessionella publik som
familjecentralerna utgor

Sprid garna goda exempel fran familjecentralernas arbete

FFFF ser garna att det foreligger en balans i programmet avseende forskningsbaserade
foredrag och foredrag baserade pa tex livsberattelser.

En ambition ska vara att lyfta den specifika “familjecentralskunskapen” och innehallet ska
darmed berora tvarvetenskapliga omraden

FFFF:s arsmote forlaggs under konferensen som en programpunkt i programmet och
planeras med FFFF:s styrelse

Planera lampliga kvallsaktiviteter och lyft garna fram vad som ar karaktaristiskt for platsen
dar konferensen dger rum

Styrelsen har tillsammans med arbetsgruppen ett avstimningsmote dagen innan
konferensen

| anslutning till konferensenen bjuder styrelsen pa en middag tillsammans med
arbetsgruppen

Kost och dryck:

Noggrann offertspecificering av mat och dryck.

Kosten ska halla god kvalitet och variation, garna med lokal/regional anknytning aven med
ett halsoframjande och miljomassigt fokus

Tillgadng till modern kostvariation ska finnas

Logistik kring fortaring vid stora arrangemang ar svar. Diskutera punkten noggrant med
ansvarig pa anlaggningen och inom arbetsgruppen

Restriktiv alkoholpolicy galler -all eventuell alkohol betalas privat av deltagarna

Utvardering:

Arbetsgruppen ansvarar for dokumentation och utvardering av konferensen
Dokumentationen ska vara inspirerande i text och bild

Dokumentation av konferensen kan dven kompletteras pa annat satt, exempelvis inspelade
forelasningar

Dokumentation och utvardering ska vara skriftlig och styrelsen erhaller ett exemplar for att
publicera pa FFFF:s hemsida

Deltagarutvardering gérs omgaende efter avslutad konferens, girna via webb

Erfarenheter av konferensplanering och genomférande éverlamnar aktuell arrangor till den
kommande vid en traff som FFFF initierar efter genomférd konferens

Inventera andra akt6érer som kan bidra till att konferensen far en lokal/regional pragel
Inventera vilka familjecentraler som kan medverka under konferensen i ert lan

Anlita garna en fristdende konferencier/moderator for att underlatta for arbetsgruppen
under pagaende konferens

Vilj ndgon form av kladsel som synliggor arbetsgruppen under konferensen

Det finns framtaget FFFF:s ordensband att anvdanda

FFFF rekommenderar att avtal skrivs med foreldsare med bl.a. uppdrag, arvode, resor,
fakturering mm

Begar en kort presentation fran varje féreldsare och gor en forfragan om ev inspelning och
publicering av deras foreldsning. Presentationen kan anvandas som information i
programmet och pa hemsidan men dven efterat som en del i dokumentationen av
konferensen
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